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แผนการจัดเก็บรายได 

ประจําปงบประมาณ 2559 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

องคการบริหารสวนตําบลคูบัว 
อําเภอเมืองราชบรุี  จังหวัดราชบุร ี

 
 
 



 
คํานํา 

 
  ดวยองคการบริหารสวนตําบลคูบัว  อําเภอเมือง จังหวัดราชบุรี  เปนหนวยงานทองถ่ินท่ีซ่ึงมี
อํานาจหนาท่ีในการดําเนินการจัดเก็บรายไดท่ีตองจัดเก็บเอง  ซ่ึงประกอบดวย   ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ภาษี
ปาย  ภาษีบํารุงทองท่ี  และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ  ซ่ึงการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพ
ไดจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอน กิจกรรมท่ีจะดําเนินการจัดเก็บรายได 

  

ดังนั้น   เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง  ทัน 
ตามกําหนดระยะเวลา และเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ  องคการบริหารสวนตําบลคูบัว  จึงไดกําหนดแนว
ทางการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บรายได ประจําป 2558  ข้ึนเพ่ือใหการปฏิบัติบรรลุเปาหมายสูงสุด 

 
 
 

                                             จัดทําโดย 
                          กองคลังองคการบริหารสวนตําบลคูบัว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได ประจําปงบประมาณ 2559 
กองคลังองคการบริหารสวนตําบลคูบัว  

อําเภอเมือง   จังหวัดราชบุรี  
 

1. หลักการและเหตุผล 
 

  ดวยคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลคูบัว    มีนโยบายเรงรัดการจัดเก็บรายไดใหท่ัวถึง  
และเปนธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม  เศรษฐกิจ  เหตุการณตาง ๆ  ท่ีเกิดข้ึนในปจจุบันมาเปนแนวทาง
ในการจัดเก็บภาษี โดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลคูบัว 
 

  ดังนั้น  เพ่ือใหการปฏิบัติงานดานการจัดเก็บภาษีบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมายสูงสุด  
องคการบริหารสวนตําบลคูบัว  จึงกําหนดแนวทางการปฏิบัติงาน  โดยการออกใหบริการรับยื่นแบบเพ่ือแสดง
รายการทรัพยสินเพ่ือเสียภาษีกับประชาชนภายในตําบล  ซ่ึงจะชวยใหลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน  จึงจําเปนตอง
จัดทําแผนการจัดเก็บรายไดประจําป 2559  ข้ึนมา 
 

2. วัตถุประสงค 
 2.1.  เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลคูบัว  บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ 
                 และเปนธรรมแกประชาชน 
 2.2.  เพ่ือใหองคกรมีรายไดเพ่ิมข้ึน  ซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลไดมากข้ึน 
 2.3.  เพ่ือใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหารสวน 
                  ตําบล 
 2.4.  เพ่ือใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารบานเมืองท่ีดี 
 

3. เปาหมาย   
 3.1.  การจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลคูบัวเพ่ิมข้ึนรอยละ 3-5 ของปงบประมาณ 2559 
 3.2.  ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบล 
 3.3.  การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกตอง และเปนธรรม 
 

4. วิธีการดําเนินการ 
4.1.  ข้ันเตรียมการ 

  - สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตางๆ ใหครบถวน  จัดทําคําสั่ง จัดทําประกาศ และออก
หนังสือแจงเวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา เพ่ือจะไดมายื่นแบบพิมพภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบและ
คัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษี ตาม ผ.ท.4  

4.2.  ข้ันดําเนินการ 
- จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา 

  - แตงตั้งเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
  - แจงใหผูท่ีอยูในขายตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน 
  - จัดทําแผนพับประชาสัมพันธ ใหประชาชนไดทราบและเขาใจ 
  - ออกใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานท่ี 

4.3.  หลังดําเนินการแลวเสร็จ 
- ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ 
 

 



5.  ระยะเวลาดําเนินการ 
 ตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2558 – 30 กันยายน 2559 
 

6.  ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได 
 1.  นางสาวกุลนิษฐ  ดาเชิงเขา  ตําแหนง   ผูอํานวยการกองคลัง 
 2.  นางพัชรี    ขําแกว   ตําแหนง   ผูชวยเจาหนาท่ีจัดเก็บรายได 
 

7. งบประมาณ 
 ใชจายจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล งบประมาณรายจายประจําป 2559 
 

8.  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
 8.1.  ภาษีจากการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลคูบัว เพ่ิมข้ึนรอยละ 3-5 
                  ของปงบประมาณ 2559 
 8.2.  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และใหความรวมมือในการเสียภาษี 
 8.3.  การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารบานเมืองท่ีดี 
 

  1.  ภาษีบํารุงทองที ่(กําหนดระยะเวลาชําระภาษี เดือนมกราคม – เมษายน ของทุกป) 
หมายถึง ภาษีท่ีเก็บจากเจาของท่ีดิน ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ซ่ึงมีกรรมสิทธิ์ 

ในท่ีดินการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีบํารุงทองท่ีโดยเจาของท่ีดินท่ีอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบล
คูบัว ใหไปยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (แบบ ภบท.5) ท่ีองคการบริหารสวนตําบลคูบัว ภายในเดือนมกราคมป
แรก ท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน และทุกๆ 4 ป จะมีการยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน และประเมินใหม และ
ชําระภาษีภายในเดือน มกราคม – เมษายน ของทุกป 
 

  กรณีเปนเจาของท่ีดินใหม หรือ มีการเปลี่ยนแปลงจํานวนท่ีดินจะตองยื่นแบบแสดงรายการ
ภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันท่ีการเปลี่ยนแปลง 
 

  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี 
  ผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปใด มีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีในปนั้นและ
ตลอดไปจนกวาจะเปลี่ยนเจาของ 
  กําหนดระยะเวลาการย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
  ใหเจาของท่ีดินซ่ึงมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ียื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) ณ ท่ีทํา
การองคการบริหารสวนตําบลคูบัว  ภายในเดือนมกราคมของปแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางของท่ีดิน 
  แบบแสดงรายการท่ีไดยื่นไวนั้นใชไดทุกปในรอบระยะเวลา  4 ปนั้น 
  อัตราภาษีและการคํานวณภาษีอัตราภาษี 
  1.  อัตราภาษีบํารุงทองท่ีกําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติ แบงเปน 34 อัตรา 
  2.  ราคาปานกลางท่ีดิน เกินไรละ 30,000 บาท ใหเสียภาษีดังนี้ ราคาปานกลางของท่ีดิน 
30,000  บาทแรก เสียภาษี 70 บาท 
  3.  สวนท่ีเกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ตอ 25 บาท 
  4.  ประกอบกสิกรรม ประเภทไมลมลุก 
          - เสียก่ึงอัตรา 
         - ดวยตนเอง  ไมเกินไรละ 5 บาท 
         - ท่ีดินวางเปลา  เสียเพ่ิม 1 เทา 
 



  การคํานวณภาษี 
  ภาษีบํารุงทองท่ี คํานวณ จากราคาปานกลางของท่ีดิน ท่ีคณะกรรมการตีราคาปานกลางท่ีดิน 
ท่ีกําหนดข้ึนเพ่ือใชในการจัดเก็บภาษี คูณกับอัตราภาษี 

  เนื้อท่ีดินเพ่ือคํานวณภาษี (ไร)  = เนื้อท่ีถือครอง – เนื้อท่ีเกณฑลดหยอน 

  คาภาษีตอไร = ตามบัญชีอัตราภาษีฯ ทาย พรบ.ฯ 
 

  หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
   1.  บัตรประจําตัวประชาชน 
   2.  ใบเสร็จรับเงินคาภาษีครั้งสุดทาย (ถามี) 
   3.   สําเนาทะเบียนบาน 
   4.   หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนของท่ีดิน เชน โฉนด,น.ส.3. 
   5.   หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
   6.   หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทําการแทน 
  กรณีท่ีเปนการเสียภาษีในปท่ีไมใชปท่ียื่นแบบ ภบท.5 ทอนท่ีมอบใหเจาของท่ีดินหรือ
ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปสุดทายมาดวย 
  

ข้ันตอนการชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
1. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคม ของปท่ีมีการ

ตีราคาปานกลางท่ีดิน 

- ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภบท.5) พรอมดวย
หลักฐานท่ีตองใชตอเจาหนาท่ีพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปท่ีมีการ
ประเมินราคาปานกลางของท่ีดิน 

- เจาพนักงานประเมินจะทําการตรวจสอบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมิน(ภบท.9 
หรือ ภบท.10) ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวน
เงินเทาใดภายในเดือนมีนาคม 

- ผูมีหนาท่ีเสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป เวนแต
กรณีท่ีไดรับใบแจงใบประเมินหลังเดือนมีนาคม ตองชําระภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับแจงการประเมิน 

2. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน กรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิม
เปลี่ยนแปลงไป 

- เจาของท่ีดินท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงจํานวนเนื้อท่ีดินหรือเปนผูไดรับโอนท่ีดินข้ึนใหมตอง
ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินหรือยื่นคํารองขอเปลี่ยนแปลงจํานวนท่ีดินตอเจาพนักงาน
ประเมินภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลงโดยใหแบบ 
ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลวแตกรณี 

- เม่ือเจาหนาท่ีไดรับแบบแลว จะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 

- เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวน
เทาใด 

3. การยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดินอันเปนเหตุใหการลดหยอน
เปลี่ยนแปลงไปหรือมีเหตุอยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

 
 



- เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบ ภบท.8 พรอมดวยหลักฐานท่ีตองใชตอเจาพนักงาน
ประเมินภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีมีการเปลี่ยนแปลงการใชท่ีดิน 

- เจาพนักงานประเมินจะออกใบรับให 

- เจาพนักงานประเมินจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวน
เทาใด 

- การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไปจากปท่ีมีการประเมินราคาปานกลางของท่ีดินให
ผูรับประเมินนําใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงินไปชําระภายในเดือนเมษายนของ
ทุกป 

เงินเพ่ิม   เจาของท่ีดินผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้ 
1. ไมยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินภายในกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10  ของคาภาษีบํารุง

ทองท่ีเวนแตกรณีเจาของท่ีดินไดยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินกอนท่ีเจาพนักงานประเมิน
จะไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีบํารุงทองท่ี 

2. ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินโดยไมถูกตองทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีลด
นอยลง ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีบํารุงทองท่ีท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีท่ี
เจาของท่ีดินไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการท่ีดินใหถูกตองกอนท่ีเจาพนักงานประเมิน
แจงการประเมิน 

3. ชี้เขตแจงจํานวนท่ีดินไมถูกตองตอเจาพนักงานสํารวจ โดยทําใหจํานวนเงินท่ีจะตองเสีย
ภาษีบํารุงทองท่ีลดนอยลงใหเสียภาษีเงินเพ่ิมอีก 1 เทา ของภาษีบํารุงทองท่ีประเมิน
เพ่ิมเติม 

4. ไมชําระภาษีบํารุงทองท่ีภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 24 ตอปของจํานวน
เงินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ีเศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน และไมนําเงินเพ่ิมเติม
ตาม ขอ 1 – ขอ 4 มารวมคํานวณดวย 

 

บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ี 
1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนํา 

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีบํารุงทองท่ี ตองระวางโทษจําคุก
ไมเกิน 6 เดือน หรือ ปรับไมเกิน 2,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

2. ผูใดจงใจไมมาหรือยอมชี้เขต หรือไมยอมแจงจํานวนเนื้อท่ีดิน ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 
เดือน  หรือ ปรับไมเกิน 1,000 บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

3. ผูใดฝาฝนคําสั่งของเจาพนักงานซ่ึงสั่งใหมาใหถอยคําหรือสงบัญชีหรือเอกสารตรวจสอบ  
หรือสั่งใหปฏิบัติการเทาท่ีจําเปนเพ่ือประโยชนในการเรงรัดภาษีบํารุงทองท่ีคางชําระหรือไมมาใหถอยคํา หรือไมสง
เอกสารอันควรแกเรื่องมาแสดงตามหนังสือเรียก ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 เดือน หรือ ปรับไมเกิน 1,000 บาท  
หรือท้ังจําท้ังปรับ 
  การอุทธรณ 
   ถาเจาของท่ีดินไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางท่ีดิน   หรือไมไดรับแจงการประเมินภาษี
บํารุงทองท่ีแลว   เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดได  โดยอุทธรณผานเจา
พนักงานประเมินภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีประกาศราคาปานกลางของท่ีดินหรือวันท่ีไดรับแจงประเมินแลวแต
กรณี 
  การอุทธรณไมเปนการทุเลาการเสียภาษีบํารุงทองท่ี เวนแตจะไดรับอนุมัติจากผูวาราชการ
จังหวัดใหขอคําวินิจฉัยอุทธรณหรือคําพิพากษาของศาล 



  ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูวาราชการจังหวัดตอศาลภายใน 30 วัน นับแตวันท่ี
ไดรับแจงวินิจฉัยอุทธรณ 
 

การขอคืนภาษีบํารุงทองท่ี 
  ผูเสียภาษีบํารุงทองท่ีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสียผูนั้นมีสิทธิขอรับ
คืนภายใน 1 ป ไดโดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี 
 

บัญชีอัตราภาษีบํารุงทองที ่
ตามมาตรา   7 

 

ช้ัน ราคาปานกลางของท่ีดิน 
ภาษีไรละ 

หมายเหตุ 
บาท ส.ต. 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 
15 
16 
17 
18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 
25 
26 

 

ไมเกินไรละ 200 บาท 
เกินไรละ 200 บาท ถึงไรละ 400 บาท 
เกินไรละ 400 บาท ถึงไรละ 600 บาท 
เกินไรละ 600 บาท ถึงไรละ 800 บาท 
เกินไรละ 800 บาท ถึงไรละ 1,000 บาท 
เกินไรละ 1,000 บาท ถึงไรละ 1,200 บาท 
เกินไรละ 1,200 บาท ถึงไรละ 1,400 บาท 
เกินไรละ 1,400 บาท ถึงไรละ 1,600 บาท 
เกินไรละ 1,600 บาท ถึงไรละ 1,800 บาท 
เกินไรละ 1,800 บาท ถึงไรละ 2,000 บาท 
เกินไรละ 2,000 บาท ถึงไรละ 2,200 บาท 
เกินไรละ 2,200 บาท ถึงไรละ 2,400 บาท 
เกินไรละ 2,400 บาท ถึงไรละ 2,600 บาท 
เกินไรละ 2,600 บาท ถึงไรละ 2,800 บาท 
เกินไรละ 2,800 บาท ถึงไรละ 3,000 บาท 
เกินไรละ 3,000 บาท ถึงไรละ 3,500 บาท 
เกินไรละ 3,500 บาท ถึงไรละ 4,000 บาท 
เกินไรละ 4,000 บาท ถึงไรละ 4,500 บาท 
เกินไรละ 4,500 บาท ถึงไรละ 5,000 บาท 
เกินไรละ 5,000 บาท ถึงไรละ 5,500 บาท 
เกินไรละ 5,500 บาท ถึงไรละ 6,000 บาท 
เกินไรละ 6,000 บาท ถึงไรละ 6,500 บาท 
เกินไรละ 6,500 บาท ถึงไรละ 7,000 บาท 
เกินไรละ 7,000 บาท ถึงไรละ 7,500 บาท 
เกินไรละ 7,500 บาท ถึงไรละ 8,000 บาท 
เกินไรละ 8,000 บาท ถึงไรละ 8,500 บาท 
เกินไรละ 8,500 บาท ถึงไรละ 9,000  บาท 

- 
1 
2 
3 
4 
5 
7 
8 
9 

10 
11 
12 
13 
14 
15 
17 
30 
22 
25 
27 
30 
32 
35 
37 
40 
42 
45 

50 
- 
- 
- 
- 

50 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

50 
- 

50 
- 

50 
- 

50 
- 

50 
- 

50 
- 

(1) ท่ีดินท่ีใชประกอบ 
การกสิกรรมเฉพาะประเภท 
ไมลมลุก ใหเสียก่ึงอัตรา แต 
ถาเจาของท่ีดินประกอบการ 
กสิกรรมประเภทไมลมลุกนั้น 
ดวยตนเองใหเสียอยางสูงไม 
เกินไรละ 
5 บาท 
 
 
(2) ท่ีดินท่ีท้ิงไววางเปลาหรือ 
ไมไดทําประโยชน 
ตามควรแกสภาพของท่ีดิน 
ใหเสียเพ่ิมข้ึนอีกหนึ่งเทา 

 
 



ช้ัน ราคาปานกลางของท่ีดิน 
ภาษีไรละ 

หมายเหตุ 
บาท ส.ต. 

28 
29 
30 
31 
32 
33 

(11*) 
34 
 
 
 

เกินไรละ 9,000 บาท ถึงไรละ 9,500 บาท 
เกินไรละ 9,500 บาท ถึงไรละ 10,000 บาท 
เกินไรละ 10,000 บาท ถึงไรละ 15,000 บาท 
เกินไรละ 15,000 บาท ถึงไรละ 20,000 บาท 
เกินไรละ 20,000 บาท ถึงไรละ 25,000 บาท 
เกินไรละ 25,000 บาท ถึงไรละ 30,000 บาท 
เกินไรละ 30,000 บาท ใหเสียภาษีไรละ ดังตอไปนี้ 
(1) สําหรับราคาปานกลางของท่ีดิน 30,000 บาท 
แรกใหเสียภาษี 70 บาท 
(2) สําหรับราคาปานกลางของท่ีดินสวนท่ีเกิน 
30,000 
บาท ใหเสียทุกๆ 10,000 บาท ตอ 25 บาทเศษ
ของ 
10,000 บาท ถาถึง  5,000 บาท ใหถือเปน 
10,000 บาท 
ถาไมถึง 5,000 บาท ใหปดท้ิง" 
 

47 
50 
55 
60 
65 
70 

50 
- 
- 
- 
- 
- 

 

 
 
 

หมายเหตุ 
(1) ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี 
(ก) เศษของไรใหคิดในอัตราลดลงตามสวน 
(ข) เศษของหนึ่งตารางวาใหปดท้ิง 
(2) เม่ือคํานวณภาษีแลว เศษของ 10 สตางค ใหปดท้ิง 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



2.  ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ( กําหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชําระภาษี เดือน มกราคม –  
                                    กุมภาพันธ ของทุกป) 

  หมายถึง ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือน หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนๆ กับท่ีดินใชตอเนื่องกับโรงเรือน 
หรือ สิ่งปลูกสรางนั้น 
 

  ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  ผูท่ีเปนเจาของทรัพยสินโรงเรือนสิ่งปลูกสราง ตึก อาคาร หรือสิ่งปลูกสรางอ่ืน ในเขตองคการ
บริหารสวนตําบลคูบัว  ซ่ึงหาผลประโยชน  โดยใชเปนสถานประกอบการพาณิชยตางๆ ใหเชาหรือใหผูอ่ืนอยู
อาศัยในขายตองชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดินกับองคการบริหารสวนตําบลคูบัว 
  กําหนดระยะเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภรด.2)  ณ สํานักงาน
องคการบริหารสวนตําบลคูบัว  ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 

หลักฐานท่ีตองนําไปแสดง 
1.  สําเนาโฉนดท่ีดิน /น.ส.3 / น.ส.3.ก  หรือเอกสารสิทธิ์อ่ืนๆ 
2.  บัตรประจําตัวประชาชนของผูมีหนาท่ีเสียภาษี 
3.  สําเนาทะเบียนบาน 
4.  ทะเบียนการคา, ทะเบียนพาณิชย, ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
5.  ใบเสร็จรับเงินของปท่ีลวงมาแลว 
6.  หนังสือมอบอํานาจกรณีใหผูอ่ืนทําการแทน 
7.  แผนท่ีตั้งของโรงเรือนและท่ีดิน หรือสิ่งปลูกสรางท่ีเสียภาษี 

 

ข้ันตอนการชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสินเพ่ือเสียภาษีโรงเรือน

และท่ีดิน (ภรด.2) พรอมดวยหลักฐาน ณ สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลคูบัว 
ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะทําการตรวจสอบความสมบูรณแบบแสดงรายการภาษีโรงเรือนและ          
     ท่ีดิน (ภรด.2) 
3. เจาหนาท่ีประเมิน ประเมินคารายปและคาภาษีท่ีตองเสีย 
4. พนักงานเก็บภาษีแจงการประเมิน (ภรด.8) ใหผูท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีทราบวาจะตองเสีย 
     ภาษีเปนจํานวนเงินเทาใด 
5. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีเม่ือไดรับแจงการประเมินแลวจะตองนําเงินคาภาษีไปชําระภายใน  
     30 วัน  นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน มิฉะนั้นตองเสียเงินเพ่ิม 

 

อัตราคาภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
1. ผูรับประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป 
2. อัตรารอยละ 12.5 ของคารายป  

 

  เงินเพ่ิมภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เม่ือไดรับแจงการประเมินแลวจะตองนําเงินคาภาษีตอง
ไปชําระภายใน 30 วัน นับแตวันถัดจากท่ีไดรับแจงประเมินมิฉะนั้นตองเสียเงินเพ่ิม 
 
 



 
1. ชําระไมเกิน 1 เดือน นับแตวันพนกําหนดใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 2.5 ของคาภาษีคาง 
2. ชําระไมเกิน 1 เดือน แตไมเกิน 2 เดือน ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีคาง 
3. ชําระไมเกิน 2 เดือน แตไมเกิน 3 เดือน ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 7. 5 ของคาภาษีคาง 
4. ชําระไมเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 2 เดือน ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีคาง 

 

  การชําระคาปรับ 
  ผูใดไมยื่นแบบแสดงรายการชําระภาษีตอเจาหนาท่ีภายในกําหนดตองระวางโทษปรับไมเกิน 
200  บาท 
 

  บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
1. ผูใดละเลยไมแสดงขอความในแบบพิมพเพ่ือแจงรายการทรัพยสินตามความเปนจริงตาม 
     ความรูเห็นของตนใหครบถวน และรับรองความถูกตองของขอความดังกลาวพรอมท้ังลง 
     วันท่ี เดือน ป และลายมือชื่อของตนกํากับไว เวนแตจะมีเหตุสุดวิสัย ตองระวางโทษปรับ 
     ไมเกินสองรอยบาท 
2. ผูใดละเลยไมปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจาหนาท่ี ไมแจงรายการเพ่ิมเติมราน 
     ละเอียด ไมนําพยานหลักฐานมาแสดงหรือไมตอบคําถามเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีซักถาม    
     หรือไมตอบคําถามเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีซักถามผูรับประเมินในเรื่องใบแจงรายการ ตอง 
     ระวางโทษปรับไมเกินหารอยบาท 
3. ผูใดยื่นขอความเท็จ หรือใหถอยคําเท็จ หรือตอบคําถามดวยคําอันเปนเท็จ หรือนํา 
     พยานหลักฐานเท็จมาแสดง  เพ่ือหลีกเลี่ยงหรือจัดหาทางใหผูอ่ืนหลีกเลี่ยงการคํานวณคา 
     รายปแหงทรัพยสินของตนตามท่ีควรหรือโดยความเปนเท็จ โดยเจตนาละเลย โดยฉอโกง 
      โดยอุบาย  โดยวิธีการอยางหนึ่งอยางใดท้ังสิ้นท่ีหลีกเลี่ยงการคํานวณคารายปแหง 
      ทรัพยสินของตนตามท่ีควรก็ดี ตองระวางโทษจําคุก  ไมเกิน  6  เดือน หรือปรับไมเกิน  
      500  บาท  หรือท้ังจําท้ังปรับ 

 

  การอุทรณภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
  เม่ือผูเสียภาษีไดรับแจงการประเมินแลว  ไมพอใจในการประเมินของพนักงานเจาหนาท่ีโดย
เห็นวาคาภาษีสูงเกินไป หรือประเมินไมถูกตอง ก็มีสิทธิอุทธรณตอ คณะผูบริหารทองถ่ินตามแบบท่ีกําหนด 
(ภรด.9) ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมิน  และเม่ือไดรับแจงผลชี้ขาดแลวยังไมเปนท่ีพอใจก็มี
สิทธิฟองรองตอศาลไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงความใหทราบคําชี้ขาด 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



  3.  ภาษีปาย  (กําหนดระยะเวลาในการยื่นแบบชําระภาษีปาย เดือนมกราคม – มีนาคม  
                                        ของทุกป) 
   หมายถึง  ปายท่ีแสดงชื่อยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือ
ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได  หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณา
ไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 
 

  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 
1.  เจาของปาย 
2.  ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหา 
     ตัวเจาของปายนั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปายถาไมอาจหาตัว 
     ผูครอบครองปายนั้นไดใหถือวาเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปาย 
 

  กําหนดระยะเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีปาย 
1.  ใหเจาของหรือครอบครองปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายไดท่ีเจาหนาท่ีจัดเก็บ  
     รายไดกองคลงั องคการบริหารสวนตําบลคูบัว อําเภอเมืองราชบุร ีจังหวัดราชบุรี    
     ภายในเดือนมกราคม -  มีนาคม ของทุกป 
2.  ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือ 
    เปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมข้ึนใหยื่น 
    แบบแสดงรายการภาษีปายใหมภายใน 15 วัน นับตั้งแตวันท่ีติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลง   
    แกไข  

       3.  ในกรณีท่ีมีการโอนยาย(เปลี่ยนเจาของ)  ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือ 
                              ตอเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลคูบัว  อําเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุรี    

    ภายใน  30  วัน  นับตั้งแตวันรับโอน 
 

  หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือเสียภาษีปาย 
1.  บัตรประจําตัวประชาชน 
2.  ทะเบียนการคา,ทะเบียนพาณิชย 
3.  ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา  (ในกรณีท่ีไดชําระภาษีปายมาแลว) 
4.  สําเนาทะเบียนบาน 
5.  ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
6.  หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 
7.  ใบอนุญาตติดตั้งปายหรือใบเสร็จรับเงินจากรานทําปาย 
 

  ข้ันตอนการชําระภาษีปาย 
1. ผูมีหนาท่ีตองเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย(ภป.1)พรอมหลักฐาน 
2. ผูเสียภาษีตองมาชําระเงินคาภาษีปายภายใน 15 วัน นับแตวันไดแจงการประเมินมิฉะนั้น

ตองเสียเงินเพ่ิม 
 

  อัตราภาษีปาย 
1. ปายอักษรไทยลวน  ใหคิดอัตรา 3 บาท : 500  ตารางเซนติเมตร 
2. ปายอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืนใหคิดอัตรา 

20 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 
 



 
3. ปายตอไปนี้ใหคิดอัตรา 40 บาท: 500 ตารางเซนติเมตร 

   -  ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม 
   -  ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวน หรือท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ 

4. ปายตาม 1,2,3 เม่ือคํานวณพ้ืนท่ีของปายแลวถามีอัตราท่ีตองเสียภาษีต่ํากวาปายละ   
200  บาท ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 

5. กรณีปายท่ีติดตั้งปแรก คิดภาษีเปนรายงวด งวดละ  3  เดือน 
 - งวดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเดือน   มกราคม  -  มีนาคม   คิดภาษี  100% 
 - งวดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเดือน   เมษายน  -  มิถุนายน  คิดภาษี  75% 
 - งวดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเดือน   กรกฎาคม  -  กันยายน  คิดภาษี  50% 
 - งวดท่ี 1 เริ่มตั้งแตเดือน    ตุลาคม  -  ธันวาคม  คิดภาษี  25% 
 

  เงินเพ่ิม  ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้ 
1. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนดใหเสียเงินเพ่ิม รอยละสิบของคา 
     ภาษีปายเวนแตกรณีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงาน 
     เจาหนาท่ีจะไดแจงใหทราบถึงการละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละหาของคาภาษี 
2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตองตองทําจํานวนเงินท่ีตองเสียภาษีปายลด  
     นอยลงใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีเจาของ 
     ปายไดมาขอแกไขแบบแสดงรายการภาษีปายใหถูกตองกอนเจาพนักงานเจาหนาท่ีแจง   
     การประเมิน 
3. ไมชําระภาษีปายภายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปาย

เศษของเดือนนับเปนหนึ่งเดือนท้ังนี้ไมใหนําเงินเพ่ิมตามขอ 1 และ ขอ 2 มาคํานวณเปน
เงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย 
 

  บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย 
1. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนํา 

                          พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตอง 
                          ระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 ป หรือ ปรับตั้งแต 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือท้ังจํา 
                          ท้ังปรับ 

2.  ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต 5,000 บาท  
    ถึง 50,000 บาท 

  3.  ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ี 
                         ประกอบกิจการ ตองระวางโทษปรับตั้งแต 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 

4. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงาน 
เจาหนาท่ีซ่ึงสั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบ 
ภายในกําหนดเวลาอันสมควรตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต 1,000 
บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ท้ังจําท้ังปรับ 
 

  การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 
  เม่ือผูเสียภาษีไดแจงการประเมิน (ภป.3) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณ
การประเมินตอผูบริหารทองถ่ิน หรือผูไดรับมอบหมาย โดยตองยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับแตท่ีไดรับแจง 
 



 
คําวินิจฉัยอุทธรณ ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ินตอศาลภายใน 30 วันนับแตวันรับแจง
คําวินิจฉัยอุทธรณ 
 

  การขอคืนเงินภาษีปาย 
  ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธิขอรับ
เงินคืนไดโดยยื่นคํารองขอคืนภายใน 1 ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี ประจําป 2559 
องคการบริหารสวนตําบลคูบัว  อําเภอเมืองราชบุร ี จังหวัดราชบุรี 

 

เดือน/พ.ศ. ภาษีบํารุงทองท่ี  เปาหมาย 

ตุลาคม - 

พฤศจิกายน 

2558 

ธันวาคม 2558 

 

 

 
 

มกราคม  - 

เมษายน 2559 

 

 

 

 

 

มกราคม -  

พฤษภาคม 

2559 

 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ และประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษีใหประชาชนไดเขาใจ 
 

 

 

- จัดทําประมาณการรายรับจากการประเมินท่ีคาดวาจะไดรับจากผูท่ีอยูในขายเสียภาษี 

- แตงตั้งเจาพนักงานประเมินภาษีบํารุงทองท่ีและเจาพนักงานสํารวจทําการสํารวจจํานวนเนื้อท่ีดิน ลักษณะการทําประโยชน 

- ประกาศแจงเจาของท่ีดินเพ่ือมายื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) และประชาสัมพันธการเสียภาษี 

- ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา 
 

- รับแบบแสดงรายการท่ีดิน  และตรวจสอบความถูกตอง (ภ.บ.ท.5) 

- ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารและลงทะเบียนรับแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) เสนอตอเจาพนักงานประเมิน 

- ประเมินภาษีบํารุงทองท่ี 

- ติดประกาศการประเมินภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.10)  ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบล ท่ีทําการผูใหญบาน/กํานัน            

กรณีเจาของท่ีดินอยูนอกเขตองคการบริหารสวนตําบลใหทําหนังสือแจงใหเจาของท่ีดินทราบ 

- รับชําระภาษี (ภายในเวลาท่ีกําหนด) 

 

- ในกรณีเจาของท่ีดินไมพอใจในการประเมินสามารถยื่นอุทธรณภายใน 30 วัน นับจากวันติดประกาศ 

- รับเรื่องอุทธรณ/แจงผลการอุทธรณ (กรณีอุทธรณ) 

- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี  ครั้งท่ี 1 
 

 

 

 

 

 

 

 

รายไดเพ่ิมข้ึน 

รอยละ 3-5 % 

 
 



 
เดือน/พ.ศ. ภาษีบํารุงทองท่ี (กรณีตีราคาปานกลางท่ีดินใหม ประจําป 2559-2562) เปาหมาย 

มิถุนายน 2559 

 

กรกฎาคม 2559 

 

สิงหาคม 2559 

 

กันยายน 2559 

- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี  ครั้งท่ี 2 

 

- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี  ครั้งท่ี 3 

 

- ตรวจสอบบัญชีผูเสียภาษีในปงบประมาณ 

 

- รายงานปดงบประจําป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจําป 2559 
องคการบริหารสวนตําบลคูบัว  อําเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน/คาธรรมเนียม เปาหมาย 

ต.ค. 2558 

พ.ย. 2558 

ธ.ค.2558 

 

ม.ค. - ก.พ.2559 

 

ม.ค. - มี.ค. 

2559 

เม.ย.2559 

พ.ค.2559 

มิ.ย.2559 

ก.ค.2559 

ก.ย.2559 

 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  

- ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

- จัดทําหนังสือแจงมใหผูท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 

- รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมี

หนังสือแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) รับชําระภาษี 

- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 

- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด / มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 1 

- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด / มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 2 

- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด / มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 3 

- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี 

- ตรวจสอบผูเสียภาษีท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  

- รายงานปดงบประจําป 

 

 

 

 

 

 

 

รายไดเพ่ิมข้ึน 

รอยละ 3-5 % 



แผนการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป 2559 
องคการบริหารสวนตําบลคูบัว   อําเภอเมืองราชบุรี   จังหวัดราชบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. ปาย/คาธรรมเนียม เปาหมาย 

 ต.ค. - พ.ย. 

2558 

 

ธ.ค.2558 

ม.ค. - มี.ค. 

2559 

เม.ย.2559 

พ.ค.2559 

มิ.ย.2559 

ก.ค.2559 

ส.ค.2559 

ก.ย.2559 

 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

- สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  

- ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 

- จัดทําหนังสือแจงใหผูท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน ใหทราบลวงหนา 

- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอง / ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการประเมิน

ภาษี ภ.ป.3 

- รับชําระภาษี (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 

- มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 1 (รับชําระภาษี และเงินเพ่ิม (ม.25) 

- มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 2 (รับชําระภาษี และเงินเพ่ิม (ม.25) 

- มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี 3 (รับชําระภาษี และเงินเพ่ิม (ม.25) 

- ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี 

- ตรวจสอบบัญชีผูชําระภาษี 

- รายงานปดงบประจําป 

 

 

 

 

 

 

 

รายไดเพ่ิมข้ึน 

รอยละ 3-5 % 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี ประจําป 2559 

องคการบริหารสวนตําบลคูบัว  อําเภอเมือง  จังหวัดราชบุรี 
 

ลําดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ(ลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ) 

สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ 

            

2 ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี   
 

          

3 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา   
 

          

4 รับชําระคาภาษี (ชําระภายเวลาท่ีกําหนด)    
 

      

5 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน        
 

     

6 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพ่ิม)        
 

 

7 มีหนังสือแจงไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี (3 ครั้ง)        
 

   

8 ตรวจสอบบัญชีผูเสียภาษีในปงบประมาณ           
 

  

9 รายงานปดงบประจําป            
 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ประจําป 2559 
องคการบริหารสวนตําบลคูบัว  อําเภอเมืองราชบุร ี  จังหวัดราชบุรี 

 

ลําดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ 

หมายเหตุ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

1 สํารวจและคัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  
 

           

2 สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
 

           

3 ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี  
 

          

4 ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา   
 

          

5 รับแบบ ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกตอง  
 

          

6 ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชาํระภาษี    
 

       

7 รับชําระคาภาษี (ภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลการประเมิน)    
 

       

8 ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ ภ.ร.ด.2 ภายในกําหนด (3 ครั้ง)     
 

      

9 สํารวจบัญชีผูคางชําระภาษีปปจจุบัน       
 

     

10 รับชําระภาษี กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม)       
 

 

11 ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี         
 

  

12 ตรวจสอบบัญชีผูเสียภาษีในปงบประมาณ           
 

  

13 รายงานปดงบประจําป            
 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป 2559 
องคการบริหารสวนตําบลคูบัว  อําเภอเมืองราชบุร ี จังหวัดราชบุรี 

 

ลําดับ 

กิจกรรมแยก

ปฏิบัติตาม

ข้ันตอน 

ระยะเวลาการปฏิบัติการ 
หมาย

เหตุ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 สํารวจและ

คัดลอกบัญชีผู

ท่ีอยูในเกณฑ

เสียภาษีใน

ปงบประมาณ  

 

           

2 สํารวจเตรียม

แบบพิมพตาง 

ๆ 

 

           

3 ประชาสัมพันธ

เรื่องการเสีย

ภาษี 

 
 

          

4 ออก

หนังสือเวียน

แจงผูเสียภาษี

ใหทราบ

ลวงหนาเพ่ือ

ยื่นแบบ ภ.ป.1 

  
 

          

5 รับแบบ ภ.ป.1 

(ลงทะเบียน

เลขท่ีรับ) 

ตรวจสอบ

ความถูกตอง 

 
 

          

6 ประเมินคา

รายป/แจงผล

การประเมิน/

รับชําระภาษี 

   
 

        

7 รับชําระคา    
 

      



ภาษี (ภายใน 

15 วันนับแต

วันท่ีไดรับแจง

ผลการ

ประเมิน) 

8 ออกหนังสือ

แจงเตือนกรณี

ผูไมยื่นแบบ 

ภ.ป.1 ภายใน

กําหนด (3 

ครั้ง) 

      
 

    

9 ออก

ตรวจสอบ/ไป

พบผูคางชําระ

ภาษี 

      
 

   

10 รับชําระภาษี 

กรณีผูเสียภาษี

ชําระเกิน

กําหนดเวลา 

(มีเงินเพ่ิม) 

       
 

 

11 สํารวจบัญชีผู

คางชําระภาษี

ปปจจบุัน 

          
 

  

12 รายงานปดงบ            
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคล่ือนท่ี ประจําป 2559 
องคการบริหารสวนตําบลคูบัว  อําเภอเมืองราชบุร ี จังหวัดราชบุรี 



 

ลําดับ

ท่ี 

เดือน วัน เวลา และสถานท่ีการใหบริการจัดเก็บรายได 

1. ตุลาคม  2558 เตรียมสํารวจผูชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภทตาง ๆ 

ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพ่ือไวทําการจัดเก็บในป 2559 2. พฤศจิกายน  2558 

3. ธันวาคม  2558 ประชาสัมพันธการชําระภาษี 

4. มกราคม  2559 รับชําระท่ี อบต.คูบัว   และออกบริการนอกสถานท่ี 

5. กุมภาพันธ  2559 รับชําระท่ี อบต.คูบัว  และออกบริการนอกสถานท่ี 

6. มีนาคม  2559 รับชําระท่ี อบต.คูบัว  และออกบริการนอกสถานท่ี 

7. เมษายน   2559 รับชําระท่ี อบต.คูบัว   และออกบริการนอกสถานท่ี 

8. พฤษภาคม  2559 

รับชําระภาษีท่ี อบต.คูบัว 

9. มิถุนายน   2559 

10. กรกฎาคม  2559 

11. สิงหาคม   2559 

12. กันยายน   2559 

13 ตุลาคม  2559 เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภทตาง ๆ 

ตลอดจน จัดเตรียมเอกสารหลักฐาน เพ่ือไวทําการจัดเก็บในป 2559 15 พฤศจิกายน  2559 

15 ธันวาคม  2559 
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